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§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

szkole - nalezy przez to rozumie¢ Zespo6t Szkot i Placowek Oswiatowych Techniki
Dentystycznej Wojewddztwa L.odzkiego w Lodzi;
stuchaczu - nalezy przez to rozumiec¢ osobe ksztalcaca sie w Zespole Szkét i Placowek
Oswiatowych Techniki Dentystycznej Wojewddztwa Lodzkiego w Lodzi;
praktykancie - nalezy przez to rozumie¢ skierowanie na praktyki zawodowe
stuchacza Zespotu Szkét i Placowek Oswiatowych Techniki Dentystycznej
Wojewddztwa Lédzkiego w t.odzi;
pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ kazdego pracodawce, ktéry przyjmuje
stuchacza Zespotu Szkét i Placowek Oswiatowych Techniki Dentystycznej
Wojewddztwa Lodzkiego w Lodzi na praktyczng nauke zawodu w formie praktyk
zawodowych;
zaktadzie - nalezy przez to rozumie¢ zaktad pracy, w ktéorym odbywana jest praktyka
zawodowa.

§2

Podstawy prawne regulaminu

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. poz. 1644)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. poz. 391)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie
podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz
dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodéw

szkolnictwa branzowego (Dz. U. 2019, poz.991)
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§3

Postanowienia ogdlne regulaminu

. Praktyczna nauka zawodu jest organizowana w formie praktyk zawodowych.

. Za organizacje i nadzor nad praktyka zawodowa odpowiedzialny jest Dyrektor
Szkoty.

. Dyrektor Szkoty dokonuje wyboru zaktadéw pracy, w ktoérych prowadzona bedzie
praktyka zawodowa.

. Stuchacze maja prawo do samodzielnego wybrania miejsca praktyk, pod warunkiem,
ze spetnia ono wymogi formalne i zostato zaakceptowane przez Dyrektora Szkoty.

. Podstawg do organizowania praktycznej nauki zawodu w formie praktyk
zawodowych jest umowa zawarta miedzy Dyrektorem Szkoty a dyrektorem lub inng
osoba reprezentujaca zaktad pracy, w ktérym prowadzona bedzie praktyczna nauka

zawodu.

. Umowa zawiera:

1) imie i nazwisko wtasciciela lub osoby reprezentujacej zaktad pracy, nazwe i
adres podmiotu przyjmujacego a takze numery NIP oraz REGON,;

2) miejsce odbywania praktyk;

3) nazwe i adres szkoty;

4) nazwe oraz numer zawodu;

5) imie i nazwisko stuchacza lub wykaz stuchaczy odbywajacych praktyczng
nauke zawodu;

6) forme organizacyjng praktycznej nauki zawodu;

7) date rozpoczecia i date zakonczenia praktycznej nauki zawodu;

8) prawa i obowigzki stron;

9) sposbéb ponoszenia przez strony umowy kosztéw realizacji praktycznej nauki
zawodu;

10) dodatkowe ustalenia.
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7. Praktyki zawodowe uczniow moga by¢ organizowane w czasie catego roku
szkolnego, w tym réwniez w okresie ferii letnich i zimowych. W przypadku
zorganizowania praktyk zawodowych w czasie ferii letnich lub zimowych
odpowiedniemu skréceniu ulega czas zaje¢ dydaktycznych dla stuchaczy
odbywajacych praktyke.

8. Przebieg praktycznej nauki zawodu jest dokumentowany poprzez dokonywanie
wpiséw w dziennikach praktyk zawodowych.

9. Praktyka zawodowa jest czescig sktadowa danego programu nauczania, w zwigzku z
tym jest obowigzkowa dla kazdego ze stuchaczy.

10) Zakres umiejetnos$ci i wiadomos$ci nabywanych przez stuchaczy podczas praktycznej
nauki zawodu w zaktadach pracy oraz wymiar godzin praktyki zawodowej reguluje
program nauczania dla danego zawodu oraz Rozporzadzenie MEN z dnia 16 maja
2019 r. w sprawie podstaw programowych ksztalcenia w zawodach szkolnictwa
branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych
zawoddw szkolnictwa branzowego (Dz. U. poz. 991)

11) Podczas odbywania praktyki zawodowej, stuchacz podlega przepisom statutu
szkotly, regulaminu szkolnego, a takze przepisom organizacyjno - porzadkowym

zaktadu pracy, w ktorym odbywa praktyke zawodowa.

§4

Cele i zadania praktyk zawodowych

1. Celem praktyki zawodowej jest pogtebienie, zastosowanie i doskonalenie zdobytej w
szkole wiedzy i umiejetno$ci praktycznych w danym zawodzie w rzeczywistych
warunkach pracy, a takze:

1) wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspoétdziatania w zespole;

2) doskonalenie umiejetnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy;
3) wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za jako$¢ pracy;

4) doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych

5) poszanowanie mienia.
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Programy nauczania dla poszczegélnych zawodéw okreslaja szczegétowe cele

ksztatcenia dotyczace praktyk zawodowych.

§5

Organizacja praktyk zawodowych

Praktyki zawodowe odbywaja sie u pracodawcoéw i prowadzone sg pod kierunkiem
zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych, ktéorymi moga by¢ pracodawcy lub
wyznaczeni przez nich pracownicy.
Praktyka zawodowa moze by¢ prowadzona indywidualnie lub w grupach, przy czym
liczba stuchaczy w grupie powinna umozliwia¢ realizacje programu nauczania dla
danego zawodu i uwzglednia¢ specyfike nauczanego zawodu oraz przepisy
bezpieczenstwa i higieny pracy.
Praktyka zawodowa moze by¢ organizowana w systemie zmianowym.
Dobowy wymiar godzin zaje¢ praktycznej nauki zawodu stuchaczy nie moze
przekracza¢ 8 godzin.
Instytucja przyjmujaca praktykanta powinna spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza;

2) zatrudnia¢ przynajmniej jednego pracownika;

3) zapewnia¢ odpowiednie do realizacji programu praktyk wyposazenie.

§6
Zasady wspolpracy Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych Techniki
Dentystycznej Wojewddztwa Lodzkiego w Lodzi i pracodawcow w zaKresie

realizacji praktycznej nauki zawodu

1. Szkota organizuje stuchaczom wtasciwe warunki odbywania praktycznej nauki

zawodu, a w szczegdblnoSci:
1) nadzoruje realizacje programu praktycznej nauki zawodu;
2) wspotpracuje z zaktadem przyjmujagcym stuchaczy na praktyczng nauke
zawodu;
3) zapewnia stuchaczom ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow;
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4)

5)

6)

7)
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akceptuje wyznaczonych instruktoré6w praktycznej nauki zawodu i
zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych;
zwraca uczniom odbywajacym praktyczng nauke zawodu w miejscowos$ciach
poza ich miejscem zamieszkania i poza siedziba szkoty, majagcym mozliwo$¢
codziennego powrotu do miejsca zamieszkania lub siedziby szkoty,
rownowarto$¢ kosztow przejazdow Srodkami komunikacji publicznej, z
uwzglednieniem ulg przystugujacych uczniom;
zapewnia uczniom odbywajgcym praktyczng nauke zawodu w miejscowos$ciach
poza siedzibg szkoty, do ktdérych codzienny dojazd nie jest mozliwy,
nieodptatne zakwaterowanie i opieke oraz ryczatt na wyzywienie w wysokosci
nie nizszej niz 40% diety przystugujacej pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju;
przygotowuje kalkulacje ponoszonych przez szkote kosztéw realizacji
praktycznej nauki zawodu, w ramach przyznanych przez organ prowadzacy

$Srodkow finansowych.

2. Szkota ma obowigzek:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

ustali¢ program praktyk zawodowych obowigzujacy w danym roku szkolnym;
sporzadzi¢ umowy o praktyki zawodowe z zaktadami pracy;

nadzorowac realizacje programu praktyk zawodowych dla danego zawodu;
przeprowadzi¢ spotkanie z stuchaczami celem przekazania informacji na temat
organizacji i przebiegu praktyki zawodowej;

zapoznac¢ stuchaczy z kryteriami oceniania praktyk zawodowych;

przekazac¢ stuchaczom dzienniki praktyk;

akceptowac wyznaczonych opiekunéw praktyk zawodowych z ramienia

zakladu pracy.
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§7

Prawa i obowiazki stuchacza

1. Stuchacz ma obowigzek odpowiednio przygotowac sie do praktyki poprzez:

1) zapoznanie sie z informacjami na temat odbywania praktyk zawodowych,
przekazanymi na spotkaniu w szkole, ktére odbywa sie nie pdzniej niz tydzien
przed rozpoczeciem praktyki zawodowej;

2) zapoznanie z kryteriami oceniania podczas praktycznej nauki zawodu;

3) odebranie Dziennika Praktyk Zawodowych, w ktérym bedzie odnotowywat
realizacje programu praktyk

2. Praktykant potwierdza wtasnorecznym podpisem zobowigzanie postepowania
zgodnie z przepisami, jak i postanowieniami niniejszego regulaminu. Tym samym
przyjmuje wszystkie konsekwencje wynikajace z ich nieprzestrzegania.

3. W czasie odbywania praktyki, stuchacz ma prawo do:

1) zapoznania z obowigzujacym w zakladzie regulaminem i zasadami pracy na
poszczeg6lnych stanowiskach;

2) zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy w zakresie
wykonywania obowigzkéw pracowniczych na stanowisku pracy;

3) korzystania z zaplecza socjalnego w postaci: pomieszczen do przebierania,
mycia, przechowywania odziezy i spozywania positkow;

4) informowania szkoty o nieprawidtowosciach i zmianach dotyczacych zakresu
obowigzkéw, czasu trwania praktyki u pracodawcy, podczas jej trwania;

5) zapoznania z sankcjami wynikajgcymi z nie wywigzywania sie z obowigzkow i
tamania postanowien regulaminu praktyk;

6) uzyskania informacji o ocenie praktyki zawodowej i uzasadnienia jej;

7) uzyskania od opiekuna praktyk wpisu oceny w ostatnim dniu praktyki
zawodowej;

8) wilasciwego traktowania i poszanowania godnosSci osobiste;j.

4. W czasie wykonywania praktyki uczen powinien:

1) znac zasady funkcjonowania poszczegdlnych dziatéw zaktadu;



2)

3)
4)
5)
6)
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obstugiwa¢ podstawowe urzadzenie stanowigce wyposazenie techniczne
zakladu;
dostosowac sie do wymogow organizacji pracy w zespole;
dostosowac sie do przepisoéw regulujacych organizacje pracy w zaktadzie;
zorganizowac i utrzymywac w nalezytym porzadku swoje miejsce pracy;
przestrzega¢ zasad BHP, przepiséw ochrony przeciw pozarowej i ochrony

Srodowiska.

5. W czasie odbywania praktyki zawodowej stuchacz ma obowiazek zachowania

dyscypliny poprzez:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

wtasciwg postawe i kulture osobistg;

wilasciwy ubior, na ktory sktada sie fartuch ochronny, obuwie medyczne oraz
okulary ochronne i maseczka przeciwpytowa;

punktualne rozpoczynanie i konczenie zaje¢;

dostosowanie sie do ustalonego w zaktadzie harmonogramu dnia;

odnoszenie sie z szacunkiem do przetozonych i przestrzeganie zasad
kolezenskiej wspotpracy;

rzetelne wykonywanie zadan powierzonych przez opiekuna;

systematyczne odnotowywanie toku zaje¢ w dzienniku praktyk;
przedktadanie kazdego dnia dziennika praktyk zawodowych, zakladowemu
opiekunowi praktyk - do kontroli i podpisu;

uzyskanie pozytywnej oceny wpisanej do dziennika praktyk zawodowych od
zaktadowego opiekuna praktyk;

10)przekazanie w ustalonym terminie wypetnionego dziennika praktyk

zawodowych wraz z wpisang oceng do nauczyciela wychowawcy,

dokonujacego wpisu w dzienniku lekcyjnym.

§8

Obowiazki pracodawcy

1. Pracodawca ma obowigzek:

iy

zapoznac praktykanta z obowigzujacym w zaktadzie regulaminem pracy;
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2) zapozna¢  praktykanta Z  przepisami BHP oraz  przepisami
przeciwpozarowymi;

3) zapozna¢ praktykanta z wymaganiami i oczekiwaniami zaktadu pracy;

4) zapozna¢ praktykanta z zasadami pracy na poszczegdlnych stanowiskach;

5) przeszkoli¢ praktykanta w zakresie obstugi urzadzen znajdujacych sie w
zaktadzie, z ktorych bedzie korzystat;

6) zaopatrzy¢ praktykanta w przewidziany na danym stanowisku sprzet ochrony
osobistej, odziez robocza, narzedzia pracy, materiaty i inne potrzebne
urzadzenia;

7) skierowac praktykanta na odpowiednie stanowiska pracy;

8) przydzieli¢ praktykantom zadania wynikajgce z programu praktyk;

9) przygotowaé zaplecze socjalne w postaci: pomieszczen do przebierania,
mycia, przechowywania odziezy i spozywania positkéw;

10) kontrolowa¢ dziennik praktyki zawodowej i podpisem potwierdzac
wyKkonanie pracy

11) utrzymywac kontakt z osobg odpowiedzialng za praktyki z ramienia szkoty;

12) poinformowac stuchacza o propozycji oceny;

13) oceni¢ praktyke i dokona¢ wpisu do dziennika praktyk zawodowych
praktykanta wraz z oceng opisowa o praktykancie i jej uzasadnieniem w

ostatnim dniu trwania praktyk;

14) zwréci¢ stuchaczowi dziennik wraz z oceng i Uzasadnieniem po zakonczeniu
praktyk;

15) sporzadzi¢ dokumentacj¢ powypadkowa 1 powiadomi¢ szkote w razie zaistnienia
wypadku podczas odbywania przez stuchaczy praktyk zawodowych;

16) powiadomi¢ Szkote o naruszeniu przez praktykanta Regulaminu Pracy.

89
Prowadzenie dokumentacji praktyk zawodowych

1. Stuchacze odbywajacy praktyke powinni posiada¢ dziennik praktyki zawodowe;.
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Stuchacz zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki zawodowej na
biezagco w zaktadzie pracy oraz przedstawiania go w czasie kontroli, celem
sprawdzenia merytorycznego i kompletnosci ¢wiczen.
. W ostatnim dniu praktyki Dziennik praktyki zawodowej nalezy ztozy¢ u
zaktadowego opiekuna praktyk w celu wystawienia przez niego opinii o pracy i
oceny.
. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia praktyki uczen przedktada do sprawdzenia
doradcy zawodowemu dziennik praktyki zawodowej wraz z dodatkowo zebranymi
materialami, proponowang ocena i opinig wystawiong przez zaktad pracy. Nie
dotrzymanie wyzej wymienionego terminu jest rownoznaczne z nieklasyfikowaniem
ucznia z praktyki zawodowe;.
Po zatwierdzeniu oceny przez doradce zawodowego wychowawca wpisuje ocene do

dziennika lekcyjnego i arkuszy ocen.

§10

Ocenianie i klasyfikacja stuchacza

Szczegotowe zasady oceniania wewnatrzszkolnego okresla Statut Zespotu Szkot i

Placowek Oswiatowych Techniki Dentystycznej Wojewddztwa Lodzkiego w L.odzi;

Ocene praktyki zawodowej i jej uzasadnienie, uczniu wystawia opiekun praktyki,

zgodnie z przyjetymi i przedstawionymi uczniom kryteriami oceniania. Powyzsza

ocena wystawiona jest w dzienniku praktyk wraz z pieczecia zakladu pracy i

podpisem osoby do tego upowaznione;.

Ocenianiu podlega:

1) stopien umiejetnosci i wiedzy stuchacza zgodnie z programem praktycznej nauki
zawodu;

2) postawa zawodowa stuchacza.

Stuchacz zaliczyt praktyke zawodowa, jeZzeli otrzymal ocene co najmniej

dopuszczajaca.

Ocena z praktyki wystawiana jest wedtug nastepujacej skali:

1) Stopien celujacy 6 (cel)
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2) Stopien bardzo dobry 5 (bdb)
3) Stopien dobry 4 (db)
4) Stopien dostateczny 3 (dst)
5) Stopien dopuszczajacy 2 (dop)
6) Stopien niedostateczny 1 (ndst)

8. Stuchacz, ktéry w wyniku klasyfikacji koricoworocznej uzyskat ocene niedostateczng
z praktyki zawodowej, odbywa ponownie praktyke zawodowa w miejscu i terminie
wyznaczonym przez szkote.

9. Stuchacz moze nie by¢ Kklasyfikowany z praktyki zawodowej z powodu
usprawiedliwionej nieobecnos$ci. Dla takiego stuchacza szkota organizuje miejsce
odbycia praktyki zawodowej umozliwiajgce uzupetnienie programu nauczania i

uzyskanie oceny nie p6Zniej niz do zakonczenia danego roku szkolnego.

§11

Przepisy koncowe

1. Regulamin Praktycznej Nauki Zawodu wchodzi w ZzZycie z dniem
podpisania.

2. Zmiany w Regulaminie Praktycznej Nauki Zawodu wprowadza
Dyrektor Szkoty.

3. Zmiany w Regulaminie Praktycznej Nauki Zawodu Dyrektor Szkoty
wprowadza réwniez na wniosek: Rady Pedagogicznej lub organu
prowadzacego lub organu sprawujacego nadzér pedagogiczny w

przypadku zmiany przepiséw.
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